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INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE -
PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO ' ‘
CODIGO: GV.02.01. PO2.101.
VERSION: 01 ,
FECHA: 28-01-2025
}a{‘l}f{f’cﬂ)h}) MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG C
C Jl lMH(ﬁl:\.ﬂi PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO UHIVERSIDAD NACIGHAL DE CHMBORAZO
1. OBJETIVO

Brindar directrices para la elaboracion de las fichas de planificacién y seguimiento de actividades
semestrales de prdctica de servicio comunitario enmarcadas en la ejecucion de proyectos.

2. ALCANCE

Este instructivo es de aplicacion obligatoria por parte del personal académico en cuyo distributivo de trabajo
le fueron asignadas horas de prdctica de servicio comunitario, en los roles: responsable de prdctica de
servicio comunitario de facultad, responsable de prdctica de servicio comunitario de carrera, docente tutor.

3. DEFINICIONES

= Programas de Vinculacién con la Sociedad.— Son estructuras creadas para coordinar, dirigir y
supervisar la aplicacién de un conjunto de proyectos y actividades que tienen el propdsito de obtener
resultados y beneficios relacionados con los objetivos estratégicos de la Institucion en cuanto a la
gestién del eje sustantivo de Vinculacion.

= Proyecto de prdctica de servicio comunitario.- Comprende el conjunto de acciones sociales,
artisticas, productivas y empresariales articuladas a la docencia e investigacién, que se desarrollan de
manera coordinada con los diferentes actores; y con el propdsito de dar propuestas de solucidon a los
problemas de los grupos de atencidn prioritaria que presentan diferentes niveles de vulnerabilidad vy la
sociedad en general, mediante estrategias de accién participativa. Existen tres tipos de proyectos de
prdcticas de servicio comunitario segun su formulacién u origen:
a) Los que se deriven de las convocatorias institucionales;
b) Los que se generen por requerimiento de las carreras, en atencién a pedidos puntuales de las
organizaciones sociales; v,
c) Aguellos que se articulen con los proyectos de investigacion.

= Componentes. — Los Componentes llamados también objetivos especificos son los resultados o
productos que se requiere cumplir para lograr el propdsito del proyecto. EI cumplimiento del
componente es la consecuencia de ejecutar las actividades planificadas en el marco ldgico.

= Actividades. - Las actividades son aquellas tareas que el equipo ejecutor fiene que llevar a cabo para
cumplir con cada componente del proyecto e implican el uso de recursos econdmicos, materiales,
humanos etc.

= Subactividades. - Son aquellas subtareas que se fraducen en acciones que forman parte de las
actividades del proyecto. Normalmente, crearemos una actividad y a continuacién le asignaremos
una serie de subtareas que nos ayudardn a llevar un control de la calidad y evolucion de las
actividades del marco ldégico del proyecto.

= Planificacién. - La planificacion es un proceso sistemdtico de actividades que se tiene que cumplir o
ejecutar para mitigar algun problema, necesidad o meta planteada a fravés de un proyecto,
identificando responsables, tiempos de ejecucidn y recursos.

ACREDITADA TH_E THE s

Copia controlada por el SGC UNACH

Pagina 3 de 31



INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE -y
PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO '

CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ] ‘
VERSION: 01 ,
FECHA: 28-01-2025
}&{‘ﬂf{i’ﬁ”h{) MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG C
CIIIMBORAZO | PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO | e oe cesnon oe s cauono
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO Frimee

= Seguimiento. - El seguimiento se refiere al proceso sistemdtico y continuo de recopilar, analizar y

utilizar informacion para supervisar el progreso de un proyecto con el propdsito de cumplir los
objetivos planteados y gestionar la retroalimentacién del mismo si el caso lo amerita. Este proceso
supervisa el cumplimiento de un proyecto durante su vida.

4. PLANIFICACION SEMESTRAL

4.1. Planificacién de Facultad

A continuacién, se presenta una imagen del formato Ficha de Planificaciéon semestral de Proyectos de
prdctica de servicio comunitario de Facultad, que debe ser gestionada por el/la responsable de prdctica
de servicio comunitario de Facultad, siguiendo las instrucciones que se mencionan a continuacion:

Figura 1. FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DE

FACULTAD.
FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
FACULTAD ’-
CODIGO: GY-02-01-02-F.01 ‘
VERSICM: 00
FECHA: 13-10-2023 |
MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION SG C
PROCESO: COOPERACION'Y DESARROLLO T
SUBPROCESO: PROYECTOS DE WINCULACIEN

*,
4—*"_7®
Facultad: - @
Pericdo académico: |
ién de -

de Vi

RESULTADOS DOCENTE(S) NOMINA DE
PROGRAMA PROYECTO COMPONENTE ACTIVIDAD ESPERADOS CARRERA TUTOR (ES) N° ESTUDIANTES SEXO BENEFICIARIOS

N N N N A 4 Iy 4 A Iy N
| | T + T i T i i T i

1 1 A A il . 1 1 L L 1

(U ~ 7 N Va ~N 7o /1 ~ 7 1) £ 12 ) a s Y ( aa) TR

N N/ /‘ o S N N/ N N N N/

[

Elaborado por: Revisado por:

Aprobado por:

Nombre:

Nombre: Nombre:
RESPONSABLE DE VINCULACIGON DE FACULTAD ANALISTA DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD DIRECTOR/A DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
Fecha: 4 Fecha: + Fecha: 4
1 A 1

Fuente: Equipo Direccion de Vinculacion, Unach 2023.
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Descripcion de cada punto de la figura No. 1

1. Membrete Sistema de gestion de la calidad. - Es un espacio exclusivo de la Coordinacion de Gestion
de la calidad no se debe manipular, eliminar o modificar la informacién registrada en este encabezado.

2. Facultad. - Se registra la unidad académica al cual pertenece la/las carrera/s que participardn en el/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario.

3. Periodo académico. - Se registra el periodo para el cual se planificardn las actividades del proyecto/s
de prdctica de servicio comunitario donde participardn la/las carrera/s de la Facultad correspondiente
en el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario.

4. Responsable de Prdctica de Servicio comunitario de Facultad.—- Se registra los nombres y apellidos del
responsable de Précticas de servicio comunitario de Facultad, segun distributivo y horas asignadas en
el periodo académico que corresponda.

5. Nomina de estudiantes. - Se Registra la némina del/los estudiante/s legalmente matriculados en los
espacios académicos de prdcticas de servicio comunitario de la/las carrera/s que participardn en la
ejecucién de componentes y actividades del/los proyecto/s de la Facultad correspondiente.

Nota: Se recomienda registrar primero la nédmina de estudiantes en la columna correspondiente, debido
a que se los debe enumerar y ubicar en cada celda de la ficha.

6. Programa. - Registrar el/los programa/s de los que forman parte el/los proyecto/s que participa/n la/s
carrera/s de la Facultad. Esta informacién se deberd extraer de la Ficha de Planificaciéon Plurianual
entregada por los directores de proyectos o en su defecto revisar los Programas de Vinculacién
institucionales en donde participe la/s carrera/s.

7. Proyecto. - Se registra el/los nombre/s del/los Proyecto/s de Practica de servicio comunitario que
participardn las carreras de la Facultad correspondiente.

8. Componente. — Se deberd registrar el/los componente/s del/los proyecto/s que ejecutardn la/las
carrera/as con la participacion de docentes y estudiantes de prdctica de servicio comunitario.

9. Actividad. - Se registra el nombre de la/s actividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s del/los proyecto/s de la/s carrera/s con la participacién de docentes y estudiantes de
la Facultad correspondiente.

10. Resultados esperados. - Se describe los resultados esperados declarados en el marco légico del/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario ejecutados por las diferentes carreras con la
participacion de docentes y estudiantes de la Facultad correspondiente, ademds, esta informacién
también se la encuentra en la matriz de planificacién plurianual entregada por cada uno de el/los
director/es del/los proyecto/s de prdactica de servicio comunitario las Facultades.
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11. Carrera. - Se registra la/s carrera/s que participardn en el/los proyecto/s de prdctica de servicio
comunitario de la Facultad.

12. Docente/s Tutor/es. — Se enlista a los docentes con horas de prdctica de servicio comunitario que
realizardn tutorias a estudiantes matriculados en espacios académicos de prdctica de servicio
comunitario en el/los proyecto/s de la/s carrera/s de la Facultad, en el periodo académico
correspondiente.

13. NUmero (No). - Se debe colocar el nUmero que le corresponde a cada estudiante de la/s carrera/s
segun el orden del registro en la ficha planificacion.

14. Sexo. - Se registra el sexo (Hombres o Mujeres) de los estudiantes legalmente matriculados espacios
académicos de prdctica de servicio comunitario de la/s carrera/s que participardn en los proyectos de
la Facultad.

15. Beneficiarios. — Se registra el nombre/s del/los beneficiario/s que atenderd/n el/los proyecto/s que
participa/n la/s carrera/s de la Facultad correspondiente.

146. Responsable de Prdactica de Servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario en la Facultad
correspondiente.

17. Andlista de Vinculacién con la Sociedad. -Se registra el nombre y la firma del anadlista asignado a la
Facultad correspondiente.

18. Director/a de Vinculacion. - Se registra el nombre vy la firma del/la director/a de Vinculacién con la
Sociedad.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informacién requerida en la ficha de planificacion semestral de
Practica de servicio comunitario Facultad.
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Figura 2. EJEMPLO FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO FACULTAD

CODIGO: GY-02-01-02-F.01

FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

FACULTAD

VERSION: 00
FECHA: 13-10-2023 ’
MACROPROCESO: GESTION DE WINCULACION SG C
I !;I}l PROCESD: COOPERACIONY DESARROLLO i
AL o Chian
SUBPROCESD: PROVECTOS DE WINCULACION
Facultad: Ciencias Polfticas y Administrativas
Periodo académico: 2023 23
Responsable de Vinculacidn de Facultad: Eco. Roberto Bonifaz
PROGRAMA PROYECTO COMPOMENTE ACTIVIDAD [3=HIBPes CARRERA DECERTE(S] N° | NOMINA DE ESTUDIANTES ESTADO SEXO BENEFICIARIOS
ESPERADOS TUTOR (ES)
AMANTAMENCAND MICHAEL .
T | aLEanDen Matriculado Hombre
C1. &1 Analizar el indice de 2 CIUIMLLIM ESCOBAR ANGEL Matriculadeo Hombre
. . LEONARDO
Precios al Conzumidar a fin de
. o . - WALEMTE YUGQUILEMA YOSELYM . .
esmé'ar fa variebilidad d,e !DS B estudias del indice de precios Eco. Lida Ortiz 2 | emETH Matriculado Mujer
precios de lacanastabésica
familiar del consumidar.
S Estudios de opinién poblica 4 |ESPINLECH DENMY'S ANDRES Matriculado Hombre
de la percepaidn
C1 AZ. Elab licarl Boeroadels perosn GUAMAN HUARACA ANTHOMNY )
C.1 Analizar la coyuntura = Ora_' y‘ap \c’al.a aurtoridades, entes plblicos, 5 Matriculado Hombre
L ) Encuesta de Opinidn Pablica. o o ISRAEL
econémica de |a ciudad - senicios basicos, y sequridad
de Plick amb.a para conacer|a persepaién de ciudadara ORTIZ TEJADA JEAN PIERFE triculad Homb
los servicios priblicas v privadas " - 6 Matriculado omore
. 0 estudios que abordan
alos quetiene acoesola ) L
poblacién aspectos zocio-econdmicos de 7 ABARCA BRITO LUIS DAMNIEL Matriculado Hombre
) 12 ciudad de Ricbamba.
Eco. Fabian
C1. 43, Realizar un estudio Figueroa § |GILRODRIGUEZ FRANK SEBASTIAN |Matriculado Hombre
secm”‘:g:;ﬂf“ * o |MIRANDATORPANTAALEWANDRA [ Lo MUer
OBSERVATORIO ESTEFANIA aneee :
ECONGMICO DE L& Economia 10 EQSET%EZ PIBAGLE NAYELI Matriculado Mujer Banco Central del
UNIVERSIDAD NACIOMAL DE Ecuador
CHMBORAZD 11 |CANDDCOROMEL MAYRA DAMELA (Matriculado Mujer
8 estudios que recopilen CARRANZA MARIFD KARLA . MU
ujer
indicadores socic-econdmicos 12 SILVETH Matriculado I
CZ2. Al Levantarindicadores | anivellocal nivel de pobreza, Eco. Diego .
socineconémicos anivellocal. | tass de migiacién, tasa de Gonzdlez 13 |JAMICHOLOQUINGALUISDAYD - IMatriculado Homibre
maoralidad empresarial, tasa de i
decemplen 14 |PUIZBORJAMADOLYM SOLANGE  |Matriculado Mujer
C.2. Andlisis de varisbles 15 |JNDETISALEMAEVELYNLUCI  |Matriculado Mujer
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unacn por el gesamoio locly prosincial -
social, humano y ., |BURAY LLUILEMA JHOSELYN . .
econémico. 10 estudios que recopien 16 | aopuna Matriculado Mujer
indicadores socio-econdmicos
CZ AZ Levantarindicadores anivel provincizl Nivel de E Ped . GUERRERD OLMEDD PRISSILA fricul Mui
socioecondmicos a nivel pobreza, tass de migracidn, o _e r? 17 MARKA Matriculado ujer
provincial tasade mortalidad empresarial, Rodriguez ] PADILLA MELENDRES WILSON .
tasa de desemplec y 18 |ragan Matriculado Hombre
desigualdsd de génsro GUNATOA MONTES JEFFERSON .
19 | s exanoer Matriculado Hombre
20 |URERAESPINGZA DANY ANDRES  |Matriculado Hombre
C.1 Consolidarla gestion . .
de los GAD: parroquiales Hasta el 2025, &l menos 38 de 21 [MORERAMUAOZSELENAJRLEY  [Matriculado Mujer
rurales de Chimborazo C1 Al Elaborscion de un los 45 GAD: panoquisles QUITUIZACA TIGRE JEFFERSON
mediarte la ssistencia | Modelo de gesti | les de Chim Mas. Ricardo 22 luan Matriculado Hombre
legal, cortable, funcionamiento y manejo de los obtendrian hetramientas gAivnI]rez SANCHEZ CENTEND ANAH
P L P ticl Auier
FORTALECIMENTO AL talh y-'lo GADsp - ,d . .Iull.l'l yde uoncudpucln:af p;ra @l 2 EEISEIRA Matriculado Mujel
prLMENIDILnS olgarlfaclana ges!luna ministrativa. conecto Iesempens de sus
NECESIDAQES soondmicay acthidades. 24 |YAGLOAYUNGANEDWINDAVD  |Matriculado Hombre
NSATISFECHASDELDS | ““™roeoret Consefoacionalde
GRUPOS VULNERAELES, EN Administizcién de Empresas 25 %i:zm VNANCOCRISTOFHER () triculado Hombre G;b‘::"::z; ma‘ja'“
ATENCION ALA GESTION .
INSTITUCIONAL DELDS 2P s 26 |BALLANARANID JESSICA JOHANA |Matriculado Mujer
GADSPARRODUALESCELA| _ C2 Premeverls
PROVINCIA R geEneracion os inicistivas H 12025, LEON BARAHOMNA MELANY e .
1A DE CHIMEORAZO defomento productivade|  C2. Al Estudios anivel de asta €12025 a|men0533cle 27 DOMENICA Matriculado Mujer
los GAD: L G s los 45 GADs panoquisles
[ .
ot de Chirmb e funvsic e | toza da |7 805 de Chimborazo, cusntan Mgs. Daniela ZHUNIO LITUMA DANEL L
": : . f uasezade | opuiesias de fomento carillo 28 ALEXANDER Matriculado Hombre
con en qu N
e fre ., " X _ _ productivo paca e desarollo -
3 s tenitorial 29  |ESPINDSAREMACHE JACK STEVEM | Matriculado Hombre
naismo, administracién,
icacid GOMNZALEZ JARAMILLO NICOLE - -
COMUNICECION. 0 KATHEFINE Matriculado Mujer
Elaborado peor: Revisado por: Aprobado por:
Fi. F/. Fl.
Nombre: Eco. Roberto Bonifaz Nombre: Mqgs. Bolivar Ricaurte C. Nembre: Dra. Patricia Bravo
RESPONSABLE DE VINCULACION DE FACULTAD ANALISTA DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD DIRECTOR/A DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
Fecha: 20/10/2023 Fecha: 20/10/2023 Fecha: 20/10/2023

Fuente: Equipo Direccién de Vinculacién, Unach 2023
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5.2. Planificacion de Carrera

A continuacion, se presenta una imagen del formato de la ficha de planificacién semestral de Prdctica de
servicio comunitario de carrera, que debe ser gestionada por el/la responsable de prdactica de servicio
comunitario de carrera, siguiendo las instrucciones que se mencionan a continuacion:

Figura 3. FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DE CARRERA

FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

CARRERA ’W
CODIGO: GV-02-01-02-F.02 ‘
VERSION: 00 ’
FECHA: 13-10-2023
UNIVERSIDAD MACROPROCESO: GESTIONDE VINCULACION SGC
(\lﬁ‘ljla,k‘l‘]};, PROCESD: COOPERACION ¥ DESARROLLO i =
SUBPROCESO: PROVECTOS DE YINCULACION

13
Facullad: 4 f7_,,{@ !
Carrera: P

Respensable de Vinculacién de Camera: +———{ 4 |
Periedo académico: « ~_/

RESULTADOS DOCENTE(S) . | NOMINA DE
PROGRAMA PROYECTO COMPONENTE ACTIVIDAD ESPERADOS TUTOR (ES) N° | EeTUDIANTES ESTADO SEXO | BENEFICIARIOS
[ + I 2 4 4 + £ 4 A 4 A
N 1 L 1 N I A gy 1 1
(7 ) (& (a (10 (11 (12 ) (13 ) (6 ) (14} (15} T
~—~ 7 7 - 7 7 —_— R . N N
Elaborado por: Validado por:
F./ F./
Nombre: Nombre:
RESPONSABLE DE VINCULACION DE CARRERA RESPONSABLE DE VINCULACION DE FACULTAD
Fecha: * Fecha:
o iy 1
(17 ) (1)
p— g

Fuente: Equipo Direccidén de Vinculacion, Unach 2023.

Descripcidon de cada punto de la figura No. 3

1.- Membrete Sistema de gestion de la calidad. - Es un espacio exclusivo del Sistema de Gestion de la
Cdlidad no se debe manipular la informacién registrada en este encabezado.

2.- Facultad. - Se registra la unidad académica al cual pertenece la carrera que participard en los proyectos
de prdctica de Servicio comunitario.

3.- Carrera. - Se registra la carrera que ejecutard actividades de prdctica de Servicio comunitario en el/los
proyectos.

4.- Responsable de Vinculacion de Carrera. - Se registra los nombres y apellidos del responsable de prdctica
de Servicio comunitario de carrera, segun distributivo y horas asignadas en el periodo académico que
corresponda.
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CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: 01 ’
FECHA: 26-01-2025
l&{‘ﬂ)}{n}lﬂ)h}) MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG C
C I[D[“()R__.\Z()' PROCESO: COOPEBACION Y DESARROLLO uu?\ﬁﬁ“?n%‘ﬂiicsngﬁu.gcfel'g-ﬁfa%ﬁ:gzu
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO :

5.- Periodo académico. - Se registra el periodo para el cual se planificardn las actividades de vinculacion
donde participard la carrera en el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario.

6.- Nomina de Estudiantes. - Se Registra la nédmina de estudiantes legalmente matriculados en los espacios
académicos de prdcticas de prdctica de servicio comunitario de la carrera que participardn en la ejecucion
de actividades del proyecto, durante el periodo que les corresponda.

Nota: Se recomienda registrar primero la ndmina de estudiantes en la columna correspondiente, debido a
que se los debe enumerar y ubicar en cada celda de la ficha.

7.- Programa. - Detallar el nombre del/los programa/s de los que forman parte el/los proyecto/s que
participard la carrera. Esta informacién se deberd extraer de la Ficha de planificacion Plurianual entregada
por los directores de proyectos o en su defecto revisar los Programas de Vinculacion institucionales en donde
participa la carrera.

8.- Proyecto. - Se registra el/los nombre/s del/los Proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que la
carrera ejecutard con la participacion de docentes y estudiantes.

9.- Componente. - Se deberd registrar el/los componente/s del/los proyecto/s que ejecutard la carrera con
la participacién de docentes y estudiantes de prdctica de servicio comunitario.

10.- Actividad. - Se registra el nombre de la/s actividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s del/los proyecto/s de la carrera con la participacion de docentes y estudiantes de prdctica
de servicio comunitario.

11.-Resultados esperados. - Se describe los resultados esperados declarados en los componentes del marco
l6gico del/los proyecto/s de Vinculacidn que ejecutard la carrera con la participacion de docentes y
estudiantes, ademds, esta informacion también se la ubica en la matriz de planificacion plurianual
enfregada por cada uno de el/los director/es del/los proyecto/s.

12.- Docente/es Tutor/es. - Se enlista a los docentes con horas de vinculacién de la carrera que realizardn
tutorias a estudiantes matriculados en espacios académicos de prdctica de servicio comunitario de la
carrera en el/los proyecto/s en el periodo correspondiente segun la malla curricular.

13.- NUmero (No). - Se debe colocar el nUmero que le corresponde a cada estudiante de la carrera segin
el orden del registro en la ficha.

14.- Estado. - Especificar si son estudiantes maftriculados en el periodo que les corresponde ejecutar
actividades de prdctica de servicio comunitario, (Primera vez) o si, son estudiantes de periodos anteriores,
(rezagados) es decir que no realizaron su proceso de prdctica de servicio comunitario por diferentes
circunstancias.

15.-Sexo. = Se registra el sexo (Hombres o Mujeres) de los estudiantes legalmente matriculados en espacios
académicos de prdctica de servicio comunitario que ejecutardn las actividades en el proyecto de la carrera
segun la ndmina estudiantes.

AGREDITADA THE% THE s
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CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: 01 ’
FECHA: 26-01-2025
l&{‘ﬂ)}{n}lﬂ)h}) MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG C
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SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO :

16.- Beneficiarios. — Se registra el nombre/s del/los beneficiario/s que atenderd/n el/los proyecto/s de la
carrera.

17.- Responsable de prdctica de servicio comunitario de Carrera. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

18.- Responsable de prdctica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre vy la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario en la Facultad
correspondiente.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informacién requerida en la ficha de Planificacion semestral de
Vinculacién con la Sociedad carrera.

THEEES"  THEsSs
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INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE

FECHA: 28-01-2025

PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO
CODIGO: GV.02.01. P0O2.101.

VERSION: 01

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
CHIMBORAZO

MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO

’.
" 4
SGC

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
UNIVERSIDAD NACIGNAL DE CHIMBORAZO

Figura 4. EJEMPLO FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO CARRERA

FICHA DE PLAMIFICACION SEMESTRAL DE ¥YINCULACION CON LA SOCIEDAD

CARRERA

CODIGD: Gv-02-01-02-FA3

FECHA: 13102023

WERSION: 00

MACROPROCESD: GESTION DE VINCULACISN
PROCESO: COOPERACION ¥ DESARROLLO
EUBPROCESD: PROTECTOS DE VIRNGULACION

Facultad: Ciencias Paliticas u Administrativas

Carrera: Economia

Responsable de Vinculacién de

Eca. Lida Orriz

Periodo académico: 2023 25
RESULTADOS DOCENTE(S) - EENEFICIARIO
PROGRAMA PROYECTO COMPONENTE ACTIVIDAD N NOMINA DE ESTUDIANTES ESTADO SEXO
ESPERADOS TUTOR (ES) k=1
1 ARANT A FAEJICAND RMICHAEL ALEXAMNDER Matriculado Hombre
E‘ 1 ""I‘“C"“' = '_';""“ f_“ = ELINLLIN ESCOBAR ANGEL LEONARDO Matriculads Hembrs
de eztudisr Is varisbilidad - .
iy i cannees| © etudios del fadice du pracios dal Eco. Lida Ortiz 3 VALENTE TUGLILERA TOSEL TN LIZBETH Fezagado Fujer
bizica Familiar. wenzumider.
L ESFIM LEON DENMYS ANORES Matriculado Hembre
1. A2, Elsborar y splicsr I
.1, Analizar la copunturs Encuacta de Opinidn 5 SUARAN HUARAC A ANTHONMNT 1SR SEL Matriculado Hombre
acenémica s Iy ciudad de Piblica, pars conocar Iy
Ficbamba pereepeibn de los se B ORTIZ TEJADA JEAM PIERRE Matriculada Hombre
P“t‘"““:_ ¥ privad . iz que abardan aspectos
A e socia-econdmicas de la ciudad de T ABARGCA BRITO LUIS DARMIEL Fezagado Hombre
F Ricbamba.
C1. A5, Realizar un actudic Fee Fabian Figueras g GIL RODRIGUEZ FRANK SEBASTIAN Matriculado Hombre
zectarial de lu ciudad e
OETERYATORID Ricbamba a FAIRANDA TOAF ARNT & ALEJANDR S ESTEF AMIA Matriculado Fluj=r
Unsch por el desarrclle ECONOIMICO DE L& EBAMNCO CEMTRAL
social. humano y UNIYERSIDAD 10 MARTIMEZ PISARUE NATEL LIZEETH Fezagado Fujer DEL ECUADOR
econdmico MACIONAL DE
CHIMEORAZO 1 CAMDO COROMNEL AT RA DARIEL S Matriculada Fluj=r
P % estudies que recepilen indicadores 12 CARRANZA MARIFD KARLA SILVETH Rezagado Mujer
i soio-sconbmicos u nivel local nivel
| nelraEerss de pobrens, tasa de migracién, tass Eco. Dicge Gonadlen 13 JARAI CHOLOGIIMGA LUIE DA I0 Matriculado Hembrs
codicazondmic
P de mortalidad smprezarial, tass de
decemplac. 19 RINIZ BORLA MADOLYH $OLANGE Matriculads Fujer
= 5 nivel local y 1= JIMOE TIZALERA EVELTH LUGIA Flezagado Fujer
provincial
. ] BUFAT LLUILEMA JHOSELTI ADRIANA Matriculads Flujer
que recapilen
D2 A2, Levantar -ccandmices o .
- i 17 GUERRERD OLMEDD FRISTILA MARINA Matriculads Fujer
socicscondmic nivel rasa de migrac asa de Eeo. Pedre Rodrigues N
eorartinind mortalidnd s e suril, tnan de 18 PADILLA FELEMDRES WILSOM FABIAN Matriculads Hombre
decemples y decigualdad de génere
13 GIIMATOS FONTES JEFFERSON ALEXANDER Matriculads Hombre

ACREDITADA

Elaboradao por:

F.!

Validado por:
F.!

Mombre: Eco. Lida Qirtiz

Mombre: Eco. Roberto Bonifaz

RESPONSABLE DE YINCULACION DE CARRERA

RESPONSAGLE DE WINCULACION DE FACULTAD

Fecha: Z0A0Z

Fecha: Z0M0/20;

Fuente: Equipo Direccion de Vinculacion, Unach 2023.
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INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE L
PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO ’ ‘

CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: 01 ’
FECHA: 28-01-2025
}&{‘ﬂf{fﬁ“h{) MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SGC
CIIIMBORAZO PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO | e e casnon oe s cauowo
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO :

5.3. Planificaciéon del Docente Tutor

A continuacion, se presenta una imagen del formato ficha de Planificacion semestral de practica de servicio
comunitario, Docente Tutor, que debe ser gestionada por el/la Docente tutor de actividades de prdctica
de servicio comunitario, siguiendo las instrucciones que se mencionan a continuacién:

Figura 5. FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DOCENTE TUTOR.

FICHA DE PLANIFICACION SEMES TRAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

DOCENTE TUTOR '-
CODIGO: Gv-ieor e o8 )
_ FECHA: 15-10-2023 M oo
(NIVERSIDAD  [AACROPROGESD: GEETISNGE VINEULACIEN sSGC
CHIMBORAZO PROCESO: COORERACIE! o s
SUBPROCESO: PROTECTOS DE VINCULACION
)
2 —
Nombre del docente tutorr— .~ ~ —
TN (1)
Modalidad (Contrato ¢ Nembramiented:——{ 3 ) N/
o . -
Carrera: «——(3 )
Facultad: 5 \ (15)
Perfado Académico: -~ «—\ € / TN "\T/‘
{7)
Carga Horaria Semanal de Vjnculacion: S/
v
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO
PROYECTO DE RESULTADOS .
AT COMPONENTE(S) | ACTIVIDAD (ES) IR BENEFICIARIO | SUBACTIVIDAD (ES) | N | NOMINA DE TE = -
— = = = F = T =
(9) (10) (11) (12 ) (13) (12 o (8 )
N NS NS N N N a5 ] N/

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Nombre: Nombre: MNombre:
DOCENTE TUTOR RESPONSABLE DE VINCULACION DE CARRERA “ESPDNS"EEE\SSLY&"EULAEWN DE
Fecha: + Fecha: * Fecha: +

(:;:) (i;:) (19)

Fuente: Equipo Direccién de Vinculacién, Unach 2023.

Descripcidon de cada punto de la figura No. 5

1.- Membrete sistema de gestion de Calidad. - Es un espacio exclusivo del Sistema de Gestién de la Calidad
no se debe manipular la informacidn registrada en este encabezado.

2.- Nombre del Docente Tutor. - Se registra el nombre del docente tutor con horas de prdctica de servicio
comunitario de la carrera que realizard tutorias a estudiantes matriculados en espacios académicos de
prdctica de servicio comunitario en el/los proyecto/s.

3.- Modadlidad (Contrato o nombramiento). - El docente tutor registrard su estatus contractual segin los
instrumentos legales tframitados en la Direccion de Talento Humano de la Unach.

4.- Carrera. - Se registra la carrera que participard el docente tutor en el/los proyecto/s de prdctica de
servicio comunitario.

ACREDITADA TH_E THE sz
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INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE L
PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO ’ ‘

CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: 01 ’
FECHA: 26-01-2025
}\R{‘P{)}{‘?\IP%P MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG c
C l[MB()R.—-’\ﬂ)’ PROCESO: COOPE'RACION Y DESARROLLO uulsnlrsfrlai-shn"[?a%iubfrxsngmu.ﬁoiel':rﬁﬁ:gﬁ:szu
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO :

5.- Facultad. - Se registra la unidad académica al cual pertenece el docente tutor con horas de prdctica
de servicio comunitario que participard en el/los proyectos.

6.- Periodo académico. - Se ubica el periodo que participard el docente tutor con horas de prdctica de
servicio comunitario en el acompanamiento a estudiantes de la carrera en la ejecucién de actividades en
el/los proyecto/s.

7.- Carga horaria semanal de prdctica de servicio comunitario. — Se registra las horas semanales que
ejecutard el docente tutor asignado a estudiantes de la carrera para realizar tutorias de prdctica de servicio
comunitario segun el reglamento de distributivos.

8.- Nomina de Estudiantes. - Se Registra la ndmina de estudiantes legalmente matriculados en los espacios
académicos de prdctica de servicio comunitario de la carrera, que participardn en la ejecucién de las
actividades mediante el acompanamiento del docente tutor.

Nota: Se recomienda registrar primero la ndmina de estudiantes en la columna correspondiente, debido a
que se los debe enumerar y ubicar en cada celda de la ficha.

9.- Proyecto de prdctica de servicio comunitario. - Se registra el/los nombre/es del/los Proyecto/s de préactica
de servicio comunitario que el docente tutor participa en el acompanamiento de estudiantes de la carrera.

10.- Componente(s). — Descripcion del componente que el docente tutor participard en el/los proyectos de
prdctica de servicio comunitario mediante el acompanamiento a estudiantes legalmente matriculados en
el periodo correspondiente.

11.- Actividad(es). —= Se registra el nombre de la/s actividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s del/los proyecto/s que ejecutard el docente tutor mediante el acompanamiento a
estudiantes legalmente matriculados en el periodo correspondiente.

12.- Resultados esperados. - Se describe los resultados esperados declarados en el marco légico del/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que ejecutard el docente tutor mediante el
acompanamiento a estudiantes legalmente matriculados de la carrera correspondiente, ademds, esta
informacion también se la localiza en la matriz de planificacién plurianual entregada por cada uno de el/los
director/es del/los proyecto/s.

13.- Beneficiarios. — Se registra el nombre/s del/los beneficiario/s que se atenderd/n el/los proyecto/s que
participd el docente tutor en el acompanamiento a estudiantes.

14.- Subactividad(es). - Se registra el nombre de la/s subactividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s y a la/las actividades del/los proyecto/s que ejecutard el docente tutor mediante el
acompanamiento a estudiantes legalmente matriculados en el periodo correspondiente.

15.- N0mero (No). - Se debe colocar el nUmero que le corresponde a cada estudiante de la carrera segin
el orden del registro en la ficha.

ACREDITADA . THEES THE s
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CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: 01 ’
FECHA: 26-01-2025
IR{‘I‘I()}{‘?‘JIDIN;P MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SG c
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SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO :

16.- Cronograma de ejecucioén de prdcticas de servicio comunitario. El docente tutor planificard el tiempo
de ejecucion de las actividades de prdctica de servicio comunitario que cada estudiante realizard en el/los
proyecto/s para cumplir las 120 o 160 horas dependiendo de las carreas en el periodo correspondiente.

17.- Docente tutor. - Se registra el nombre y la firma del docente asignado para esta actividad con horas de
prdctica de servicio comunitario de la carrera.

18.- Responsable de practica de servicio comunitario de Carrera. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

19.- Responsable de practica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la Facultad
correspondiente.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informacion requerida en la ficha de Planificaciéon semestral de
prdctica de servicio comunitario Docente Tutor.

M [hEs
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INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE

PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO ’

CODIGO: GV.02.01. PO2.101. ]
VERSION: O1 ’
FECHA: 28-01-2025
UNIVERSIDAD MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SGC

E\i};)ll(l?;}i};l\y(l) PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO SISTEM#, DE GESTION D LA CALIDAD

SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

Figura 6. EJEMPLO FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DOCENTE TUTOR.

FICHA DE PLANIFICACION SEMESTRAL DE ¥INCULACION CON LA SOCIEDAD

DOCENTE TUTOR ’-‘
CODIGO: Gv-02-01-02-F.04 N
FECHA: 13102023 i
i \{" ]1{“,\[.”"\':’ MACROPROCESO: GESTION DE WINCULAGIGN sSGC
CHIMBORASD PROCESO: COOPERACION T DESARROLLO =
SUBPROCES0: PROTECTOS DE ¥INCULACION

MNombre del docente tutor: Fabian Figueroa
Modalidad [Contrato o Nombramiento]: Contrato
Carrera: Econormnia

Facultad: Ciencias Politicas v Adrninistrativas
Periodo Académico: 2023 25

Carga Horaria Semanal de ¥inculacion: B horas

CRONDGRAMA DE EJECUCION DE FRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO
PROYECTO DE RESULTADOS 5
COMPONENTE (S ACTIVIDAD (ES BENEFICIARIO | SUBACTIVIDAD [ES N NOMINA DE ESTUDIANTES
¥INCULACION 51 (ES) ESPERADOS (ES) [l RSV FRSRIFY PRSP FRRSIF) ERRITY ERSPRIY ERSRITY FRIIEY FRSSST ERRSEY ESRRT S ESSIRY FRRSIEE PR
1 |EMENTA MEJICAND MICHAEL
ALERANDER = * = * * * * = *
1.Capasitacicn BCE.
2 | @UINLLIN ESCOBEAR AMGEL LEOMARDO x x x % s % % x %
C1. AL Analizar el indice de 2 i':::";ﬂafc'f':f‘:e e
Precios al Consumidor afinde | o L0 L 9 3 |WALEMTE YUQUILEM A YOSELYM LIZEETH ® % ® % ® ® S ® ks
estudiar la variabilidad de los ! . »
e Aoy bhsics | precios del cansumidar. 3. Elabaraciény
precios Piskiimii 5 Estudios de opinidn validacidn delinstrumenta. | 4 | ESPIN LEON DEMMYS ANDRES w - w - - - x w x
piblica acerca de la
] percepeidn autaridades. 4. Aplicacidn de la
. C1. AZ. Elaborary splicar la s
(ESERMATORIDECONOMICO | C1. Analizar s couuntura | £/ ue2es g Opinidn Pabics, | S0t piblises, y | Eancocenraiza Encussta. 5 |GUAMAMHUARACAANTHOMMYISRSEL | = | = | x [ = | = | = | = | = | x
DE CHIMBORAZO Rinbamba pa’f conocer 1 pe,’glep"""‘" 9 | ceguridad ciudadana Eeuadar 5_ Tabulacitn de la
o sersins publioos ¥ 10 estudios que abordan infarmacicn. & |oRTIZ TEJADS JEAN FIERFE
privados alos que tiene scceso . x S S ® x x x x S
13 poblavidn ASpECtOs Socio-
P econdmicos dela 6. Presentacidn de
C1 A3, Feslizar unectudio | ctdad de Ficbamba. resultados. 7 |aBarcaBRITOLUIS DAMEL x P9 3 ® S ® S ® ®
Sestonalde |3 sudad de 7. Sosislizacidn de 8 |GiL RODRIGUEZ FRAMK SEEASTIAN 2 I RO IR I O O O "
iabamba resultados y ¢ o replica de la
Capacitacidn BCE MIRANDA  TOAPANTA  ALEJAMDRA
9 ESTEF ANl * Ed * Ed ES E3 ® * ®
0 |MARTIMNEZ FIBAGUE MAYELI LIZEETH ® % ® % ® ® S ® ®
Elaborado po Aprobado por:
Fi F.i F.{
Mombre: Fabian Figueroa Mombre: Eco. Lida Ortiz Mombre: Eco. Foberto Bonifaz
DOCENTE TUTOR RESPONSABLE DE VINCULACION DE CARRERA E—‘ESEE-FIE[?BLE DE VINCULACION DE
Fecha: 20MKX2023 Fecha: 2000V2023 Fecha: 200002023

Fuente: Equipo Direccién de Vinculacion, Unach 2023.
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Copia controlada por el SGC UNACH L.
Pagina 16 de 31



INSTRUCTIVO PARA LA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE
PROYECTOS DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO

CcODIGO: GV.02.01. PO2.101. ) ‘
VERSION: O1 ’
FECHA: 28-01-2025
MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD SGC
PROCESO: COOPERACION Y DESARROLLO SISTEMA DE GESTION DE L CAIOAD
SUBPROCESO: PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
6. SEGUIMIENTO SEMESTRAL

6.1. Seguimiento de Facultad

A continuacién, se presenta una imagen del formato ficha de seguimiento semestral de prdctica de servicio comunitario Facultad, que debe ser gestionada
por el/la responsable Vinculacién de Facultad, siguiendo las instrucciones que se mencionan a continuacion:

Figura 7. FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE PRACITCA DE SERVICIO COMUNITARIO FACULTAD.
CODIGO: Gv-02-01-02-F.15 el

VERSION: 00
FECHA: 13-10-2023
UNIVERSTDAD MACROPROCESO: GESTION DE VINCULACION
NACTONAT, DE .
DHEREALEE PROCESO: COOPERACION ¥ DES ARROLLO

SUBPROCESO: PROYECTOS DE WINCULACION

Facultad: - @
Periodo académice: -
de Vi ién de - @

SECUIMIENTO
PROGRAMA PROYECTO CARRERA RESPONSABLE DE CARRERA NUMERO NUMERO DE
ESTUDIANTES ESTUDIANTES OBSERVACIONES
MATRICULADOS APROBADOS
[y [y + ry ry ry ry

o — T P i — I i

(7 ) (=) (o ) (10 ) (s ) C s (11 )

~_~ ~_~ -

Elaboradeo por:

F

Revisadeo por:

Aprobade por:
F/. Fr.

Nombre: Nombre:
RESPONSABLE DE VINCULACION DE FACULTAD

rY

Nombre
ANALISTA DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
Fecha: Fecha:

DIRECTOR/A DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

> & B

Fuente: Equipo Direccidn de Vinculacion, Unach 2023.

ACREDITADA
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Descripcidon de cada punto de la figura No. 7

1.- Membrete sistema de Gestion de calidad. - Es un espacio exclusivo del Sistema de Gestidon de la Calidad
no se debe manipular la informacidén registrada en este encabezado.

2.- Facultad. - Se registra la unidad académica al cual pertenece la/lasCD carrera/s que participaron en
el/los proyecto/s de préctica de servicio comunitario.

3.- Periodo académico. - Se registra el periodo para el cual se ejecutaron actividades de prdctica de servicio
comunitario con la participacién de las carreras en el/los proyecto/s de practica de servicio comunitario de
la Facultad correspondiente.

4.- Responsable de prdctica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra los nombres y apellidos del
responsable de prdctica de servicio comunitario de Facultad, segin distributivo y horas asignadas en el
periodo académico que corresponda.

5.- Numero de estudiantes matriculados. - Registrar la ndmina de estudiantes que ejecutaron actividades en
el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que estdn legalmente matriculados en los espacios
académicos de prdcticas comunitarias segun la malla curricular de las carreras de la Facultad
correspondiente.

é.- Numero de estudiantes aprobados. — Se registra el nUmero de estudiantes que estdn legalmente
maftriculados en los espacios académicos de prdctica de servicio comunitario, que ejecutaron
componentes y actividades en los proyectos de prdctica de servicio comunitario de las carreras de la
facultad correspondiente y obtuvieron su respectivo certificado de prdctica de servicio comunitario dentro
del periodo académico correspondiente.

7.- Programa. — Registrar el/los programa/s de los que forman parte el/los proyecto/s que participaron las
carreras de la Facultad. Esta informacion se deberd extraer de la Ficha de Planificacion Plurianual entregada
por los directores de proyectos o en su defecto revisar los Programas de Vinculacion institucionales.

8.- Proyecto. - Se registra el/los nombre/s del/los Proyecto/s de Vinculacién que participaron las carreras de
la Facultad correspondiente.

9.- Carrera. - Se registra las carreras que participaron en el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario
de la Facultad.

10.- Responsable carrera. - Se registra los nombres y apellidos del/los responsable/s de carreras de prdctica
de servicio comunitario de la Facultad correspondiente, segun distributivo y horas asignadas en el periodo
académico correspondiente.

11.- Observaciones. - Se registra una explicacion resumida o puntual del seguimiento de la ejecucién de las
actividades de de prdctica de servicio comunitario vinculacion de los estudiantes de la/las carrera/s de la
Facultad correspondiente.

12.- Responsable de prdctica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre vy la firma del
docente asignado para esta actividad.

13.- Analista de Vinculacién con la Sociedad. - Se registra el nombre y la firma del andlista asignado a la
Facultad correspondiente.
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14.- Director/a de Vinculacién con la Sociedad. - Se registra el nombre y la firma del/la director/a de
Vinculacién con la Sociedad.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informaciéon requerida en la ficha de seguimiento semestral de
prdctica de servicio comunitario Facultad.

Figura 8. EJEMPLO FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO

FACULTAD

FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE ¥INCULACION CON LA SOCIEDAD

CODIGO: GY-02-01-02-F.15

FACULTAD

FECHA: 12-10-2023

| YERSION: 00

MACROPROCESO: GESTICN DE WINCULACIEON
PROCESO: COOPERACIONY DESARROLLO
SUBPROCESO: PROYECTOS DE WINCULACICN

Facultad: Ciencias Politicas y Administrativas

Periodo académico: 2023 25

Responsable de Vinculacién de Facultad: Eco. Roberto Bonifaz

PROGRAMA

PROYECTO

CARRERA

SEGUIMIENTO

NUMERO
ESTUDIANTES
MATRICULADOS

NUMERO DE
ESTUDIANTES
APROBADOS

RESPONSABLE DE CARRERA

OBSERVACIONES

Unach por el desarrollo
social, humano ¥y econdmico.

OBSERVATORIO ECOMOMICO DE LA
UNIVERSIDAD MACIOMAL DE CHIMBORAZO

Economia

Eco. Arturo Garcia

Los estudiantes
culminarén con éxito
SU procesoc

FORTALECIMIENTD AL CUMPLIMENTO DE
LAS MECESIDADES INSATISFECHAS DE
LOS GRUPOS VIILMERABLES EN
ATENCION A LA GESTION INSTITUCIOMAL
DELOS GAD'S PARROCGILIALES EMNLA
PROVIMNCIA DE CHIMEDRAZD

Administracién

de Empresas

Mgs. Raul Salazar

20

[
n

Los estudiantes no
presentan los informes
parciales.

IMVESTIGACION EN EDUCACISNY
ALF ABETIZACION EM COMUMICACIEN Y
ARTES ALUDICOVISIALES E INTERACTIVAS:
GEMERACIAN DE MATERIALES
PEDAGOGICOS DE LA CONSERVACIONY
DIFUSIAN DEL PATRIMONIO
INTERCULTURAL DE CHIMBORAZO

Licenciatura en
Comunicacién

Mgs. Antonic Rodriguez 12

Estudiantes se
retiraron del proceso
de vinculacién.

Elaborado por:

Fi.

Fi.

Revisado por: Aprobado por:

F/.

Nombre: Eco. Roberto Bonifaz

Nombre: Mgs. Belivar Ricaurte C.

Nombre: Dra. Patricia Brave

RESPONSABLE DE VINCULACION DE FACULTAD

ANALISTA DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

DIRECTOR/A DE VINCULACION CON LA

SOCIEDAD

Fecha: 20/10/2023

Fecha: 20/10/2023

Fecha: 20/10/2023

Fuente: Equipo Direccidén de Vinculacion, Unach 2023.
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6.2. Seguimiento de Carrera

A continuacioén, se presenta una imagen del formato de la ficha de seguimiento semestral de Prdctica de servicio comunitario Carrera, que debe ser gestionada
por el/la responsable de prdctica de servicio comunitario carrera, siguiendo las instrucciones que se mencionan a contfinuacion:

Figura 9. FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD CARRERA.

FIGHA DE SEGUIHIENTO SEHESTRAL DE MHGULAGIOH GOH LA S0CIEDAD
@ CARRERA "‘
TR SGC
CHIMBORAAO SRR T,
BEMEFICIARIOS EJECUCION DE ACTIVIDADES o
YALIDACIG | APROBACIO RESULTADO
FECHA FECHA LEGALIZACI | APROBACI
PROGRAMA PROYECTO COMPONENTE ACTIVIDAD RESULTADOS OBTENIDOS | DOCENTE TUTOR | No. maraiN e SEXO Ho. Ho. GRUFPO DE INICIO FIN ToraL |HORAS &N &N H EMISION
ESTUDLANTE 24 ORGAMIZACION | HOMBR (MUJERE | ATENCION hoRAs [TUTORI | Lo iiact | pocewre | RESPONSA | ANALISTA |CERTIFICAD| EVALUACIGN | OBSERVACIONES
ES ) PRIORITARIA | | s A e T BLE VINCULACI 0
FACULTAD N ESTUDIANTE
4 4 4 4 3 N [} 4 4 4 4 [} 4 3 " " M 4 4 4 4 4
I 1 1 1 1 1 I I I I I 1 I I 1 I 1 I I I I 1 1
[ER)] (=) {ay {0y Y FdTh) L [ (12} [4TA) 4FFA) [4E) MU I AT FATA N ST 3y [#7A) [£5) {26) () ()
o o LN L A o o AN o AN N N N o o o o oy
ELAGORADO POR: YALIDADD POR:
F.t F.
Mombre: Hombre:
RESPONSABLE DE YINCULACION DE CARRERA RESPONSABLE DE YINCULACION DE FACULTAD
Fecha: Iy Fock: hi
1 |

© ©

Fuente: Equipo Direccidn de Vinculacion, Unach 2023.
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Descripcion de cada punto de la figura No. 9

1.- Membrete sistema de Gestidn de calidad. - Es un espacio exclusivo del Sistema de Gestidon de la Calidad
no se debe manipular la informacidén registrada en este encabezado.

2.- Facultad. - Se registra la unidad académica al cual pertenece la carrera que participo en los proyectos
de prdctica de servicio comunitario.

3- Carrera. - Se registra la carrera que ejecuto actividades de prdctica de servicio comunitario en el/los
proyectos.

4.- Responsable de vinculacién de carrera. - Se registra los nombres y apellidos del responsable de practica
de servicio comunitario de carrera, segun distributivo y horas asignadas en el periodo académico que
corresponda.

5.- Periodo académico. - Se registra el periodo para el cual se planificaron las actividades de préctica de
servicio comunitario donde participo la carrera en el/los proyecto/s.

6.- Nomina de estudiantes. - Se Registra la ndmina de estudiantes legalmente matriculados en los espacios
académicos de prdctica de servicio comunitario de la carrera que participaron en la ejecucion de
actividades de prdctica de servicio comunitario, durante el periodo que les corresponda.

Nota: Se recomienda registrar primero la ndmina de estudiantes en la columna correspondiente, debido a
qgue se los debe enumerar y ubicar en cada celda de la ficha.

7.- Programa. - Detallar el nombre del/los programa/s de los que forman parte el/los proyecto/s que
participo la carrera. Esta informaciéon se deberd extraer de la Ficha de planificacién Plurianual entregada
por los directores de proyectos o en su defecto revisar los Programas de Vinculacion institucionales en donde
participa la carrera.

8.- Proyecto. - Se registra el/los nombre/s del/los Proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que la
carrera ejecuto con la participacion de docentes y estudiantes.

9.- Componente. - Se deberd registrar el/los componente/s del/los proyecto/s que ejecuto la carrera con la
participacion de docentes y estudiantes de prdctica de servicio comunitario.

10.- Actividad. - Se registra el nombre de la/s actividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s del/los proyecto/s de la carrera con la participacion de docentes y estudiantes de prdctica
de servicio comunitario.

11.- Resultados obtenidos. - Se describe los resultados obtenidos y que fueron declarados en los
componentes del marco légico del/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario ejecutados por la
carrera con la participacion de docentes y estudiantes, ademds, esta informacién también se la ubica en
la matriz de planificacién plurianual entregada por cada uno de el/los director/es del/los proyecto/s.
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12.- Docente Tutor. — Se enlista a los docentes con horas de prdctica de servicio comunitario de la carrera
que redlizaron tutorias a estudiantes legalmente matriculados en espacios académicos de prdctica de
servicio comunitario de la carrera en el/los proyecto/s en el periodo correspondiente segun la malla
curricular.

13.- NOUmero (No). - Se debe colocar el nUmero que le corresponde a cada estudiante que ejecutaron
actividades de prdactica de servicio comunitario de la carrera segun el orden del registro en la ficha
correspondiente.

14.- Sexo. - Se registra el sexo (Hombres o Mujeres) de los estudiantes legalmente matriculados en espacios
académicos de prdactica de servicio comunitario que ejecutaron actividades de prdctica de servicio
comunitario de la carrera segin la ndmina estudiantes.

15.- Organizacion. - - Se registra el nombre/s del/los beneficiario/s o el/los socios estratégicos que apadrinan
a él/los beneficiarios que atendieron el/los proyecto/s de la carrera.

16.- Hombres o mujeres. — Escoger el sexo del/los beneficiario/s atendidos por el/los proyecto/s de la carrera.

17.- Grupo de atencién prioritaria. - Escoger el/los grupo/s de atencién prioritaria, que va atender el/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

18.- Fecha de inicio. — Registrar la fecha de inicio de la ejecucién de actividades realizadas por docentes y
estudiantes en el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

19.- Fecha de fin. - Registrar la fecha de fin de la ejecucion de actividades realizadas por docentes y
estudiantes de el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

20.- Total, horas. — Se registra el tiempo de ejecucion de las actividades de prdctica de servicio comunitario
que cada estudiante realizé en el/los proyecto/s para cumplir las 120 o 160 horas dependiendo de las
carreras durante el periodo correspondiente.

21.- Horas tutoria. — Se registra las horas de acompanamiento del docente tutor a estudiantes legalmente
maftriculados de la carrera, que ejecutaron actividades de prdctica de servicio comunitario en el/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario.

22.- Legalizacion postulacion. - Son los estudiantes legalmente matriculados a través del SICOA de la carrera
en los espacios académicos de prdctica de servicio comunitario segin la malla curricular. En la ficha
seguimiento se escoge o se registra “Si” si, el/la estudiante esta legalizada/o, o “No” sino lo estd, a fravés de
la lista desplegable que se pone a disposicién.

23.- Aprobacién docente tutor. - Luego de la revision técnica del informe parcial que realizé el docente tutor
en la ejecucidon de componentes y actividades por parte de los estudiantes en el/los proyecto/s de la
carrera, el docente estd en la potestad de “aprobar” o “denegar” el informe en base a los pardmetros
estipulados en los reglamentos, procesos e instructivos de la Direccién de Vinculacion con la sociedad.

En la ficha seguimiento carrera se escoge estas opciones aprobar o denegar a través de la lista desplegable
que se pone a disposicion.
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24.- Validacién responsable de practica de servicio comunitario Facultad. - Luego de la revisidon del informe
parcial que realiza responsable Facultad a la ejecucidon de componentes y actividades por parte de los
estudiantes en el/los proyecto/s de la carrera, el docente responsable de Facultad estd en la potestad de
“aprobar” o “denegar” el informe en base a los pardmetros estipulados en los reglamentos, procesos e
instructivos de la Direccién de vinculacién con la sociedad. En la ficha seguimiento de carrera se escoge
estas opciones aprobar o denegar a través de la lista desplegable que se pone a consideracion para el
seguimiento correspondiente.

25.- Aprobacién analista vinculacién. - - Luego de la revision metodoldgica del informe parcial que realiza
el analista vinculacién a la ejecuciéon de componentes y actividades por parte de los estudiantes en el/los
proyecto/s de la carrera, el analista vinculacion estd en la potestad de “aprobar” o “denegar” el informe en
base a los pardmetros estipulados en los reglamentos, procesos e instructivos de la Direccidn de vinculacion
con la sociedad. En la ficha seguimiento de carrera, se escoge estas opciones a fravés de la lista
desplegable que se pone a consideracion para el seguimiento correspondiente.

26.- Emision del certificado. — Se entregard el certificado de prdctica de servicio comunitario a los
estudiantes que ejecutaron componentes y actividades en el/los proyecto/s de la carrera con éxito, es decir
gue han cumplido con los pardmetros requeridos por la normativa, procesos e instructivos de la Direccidn
de vinculaciéon con la sociedad. En la ficha seguimiento de carrera, se escoge las opciones “aprobado” o
“reprobado” a fravés de la lista desplegable que se pone a consideracidon para el seguimiento
correspondiente.

27.- Resultado de evaluacién del estudiante. - El docente responsable de prdctica de servicio comunitario
de carrera registra los resultados de la evaluacidn de los estudiantes, en la ficha de seguimiento de carreraq,
se escoge estas opciones “aprobado” o “reprobado” a través de la lista desplegable que se pone a
consideracion para el seguimiento correspondiente.

28.- Observaciones. - Se registra una explicacion resumida o puntual del “seguimiento” de la ejecucién de
las actividades de prdctica de servicio comunitario de los estudiantes de la carrera.

29.- Responsable de practica de servicio comunitario de Carrera. — Se registra el nombre vy la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdactica de servicio comunitario de la carrera.

30.- Responsable de practica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la Facultad
correspondiente.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informacién requerida en la ficha de seguimiento semestral de
prdctica de servicio comunitario carrera.
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SUBPROCES0: FROYECTOS DEVINGULACION
Faeultad: Ciencias Politicas y Administrativas
Carrera: Economia
Responsable de Vinculacién de Carrera: Eco. Lida Ortiz
Periodo académico: 202325
BENEFICIARIOS EJECUCION DE ACTIVIDADES SEGUIMIENTO
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6.3. Seguimiento del Docente Tutor

A continuacién, se presenta una imagen del formato de la ficha de seguimiento semestral de prdctica de servicio comunitario Docente Tutor, que debe ser
gestionada por el/la docente tutor, siguiendo las instrucciones que se mencionan a continuacién:

Figura 11. FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DOCENTE TUTOR.
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Descripcion de cada punto de la figura No. é

1.- Membrete sistema de Gestidn de calidad. - Es un espacio exclusivo del Sistema de Gestidon de la Calidad
no se debe manipular la informacidén registrada en este encabezado.

2.- Nombre del docente tutor. - Se registra el nombre del docente tutor con horas de prdctica de servicio
comunitario de la carrera que realizé tutorias a estudiantes matriculados en espacios académicos de
prdctica de servicio comunitario en el/los proyecto/s.

3.- Moddlidad (contrato o nombramiento). El docente tutor registrard su estatus contractual segin los
instrumentos legales tframitados en la Direccién de Talento Humano de la Unach.

4.- Carrera. - Se registra la carrera que participard el docente tutor en el/los proyecto/s de prdctica de
servicio comunitario.

5.- Facultad. - - Se registra la unidad académica al cual pertenece el docente tutor con horas de prdctica
de servicio comunitario que participo en el/los proyectos.

6.- Periodo académico. - Se ubica el periodo que participo el docente tutor con horas de practica de
servicio comunitario en el acompanamiento a estudiantes de la carrera en la ejecucién de actividades en
el/los proyecto/s.

7.- Carga horaria semanal de prdctica de servicio comunitario. - Se registra las horas semanales que ejecuto
el docente tutor asignado a estudiantes de la carrera para realizar tutorias de prdctica de servicio
comunitario segun el reglamento de distributivos.

8.- Nomina de estudiantes. - Se Registra la ndmina de estudiantes legalmente matriculados en los espacios
académicos de prdctica de servicio comunitario de la carrera, que participaron en la ejecucion de
actividades de prdctica de servicio comunitario mediante el acompanamiento del docente tutor.

Nota: Se recomienda registrar primero la ndmina de estudiantes en la columna correspondiente, debido a
que se los debe enumerar y ubicar en cada celda de la ficha.

9.- Proyecto. - Se registra el/los nombre/es del/los Proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que el
docente tutor participa en el acompanamiento de estudiantes de la carrera.

10.- Componente. - Descripcion del componente que el docente tutor participo en el/los proyectos de
prdctica de servicio comunitario mediante el acompanamiento a estudiantes legalmente matriculados en
el periodo correspondiente.

11.- Actividad. - Se registra el nombre de la/s actividad/es planificadas que pertenece/n al/los
componente/s del/los proyecto/s que ejecuto el docente tutor mediante el acompanamiento a estudiantes
legalmente matriculados en el periodo correspondiente.
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12.- Subactividades. - Se registra el nombre de la/s subactividad/es planificadas que pertenece/n a la/las
actividades y al/los componente/s del/los proyecto/s que ejecuto el docente tutor mediante el
acompanamiento a estudiantes legalmente matriculados en el periodo correspondiente.

13.- Resultados obtenidos. - Se describe los resultados esperados declarados en el marco légico del/los
proyecto/s de prdctica de servicio comunitario que ejecuto el docente tutor mediante el acompaiamiento
a estudiantes legalmente matriculados de la carrera correspondiente, ademds, esta informacién también
se la localiza en la matriz de planificacién plurianual entregada por cada uno de el/los director/es del/los
proyecto/s.

14.- No. - Se debe colocar el nUmero que le corresponde a cada estudiante que ejecutaron actividades de
prdctica de servicio comunitario de la carrera segun el orden del registro en la ficha correspondiente.

15.- Sexo. - Se registra el sexo (Hombres o Mujeres) de los estudiantes legalmente matriculados en espacios
académicos de prdactica de servicio comunitario que ejecutaron actividades de prdctica de servicio
comunitario de la carrera segun la ndmina estudiantes.

16.- Organizacion. - Se registra el nombre/s del/los beneficiario/s o el/los socios estratégicos que apadrinan
a él/los beneficiarios que atendieron el/los proyecto/s que participd el docente tutor en el acompanamiento
a estudiantes de la carrera.

17.- Hombres o mujeres. — Escoger el sexo del/los beneficiario/s atendidos por el/los proyecto/s mediante las
tutorias a estudiantes de la carrera.

18.- Grupo de atencién prioritaria. - Escoger el/los grupo/s de atencion prioritaria, que a atendié o atendieron
el/los proyecto/s que participd el docente tutor en el acompanamiento a estudiantes de la carrera.

19.-Fecha de inicio. — Registrar la fecha de inicio de la ejecucién de actividades realizadas por docentes y
estudiantes en el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

20.- Fecha de fin. - Registrar la fecha de fin de la ejecucién de actividades realizadas por docentes y
estudiantes de el/los proyecto/s de prdctica de servicio comunitario de la carrera.

21.- Total, horas. - Se registra el tiempo de ejecucion de las actividades de prdctica de servicio comunitario
que cada estudiante realizd en el/los proyecto/s para cumplir las 120 o 160 horas dependiendo de las
carreras durante el periodo correspondiente.

22.- Horas tutoria. — Se registra las horas de acompanamiento del docente tutor a estudiantes legalmente
maftriculados de la carrera, que ejecutaron actividades de prdctica de servicio comunitario en el/los
proyecto/s.

23.- Legalizacién postulacién. - Son los estudiantes legalmente matriculados a través del SICOA de la carrera
en los espacios académicos de prdctica de servicio comunitario segun la malla curricular, que fueron
tutorados por el docente asignado.
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En la ficha seguimiento, se escoge o se registra “Si” si, el/la estudiante esta legalizada/o, o *No” sino lo estd,
a través de la lista desplegable que se pone a disposicién.

24.- Aprobacién docente tutor. - Luego de la revision técnica del informe parcial que realizé el docente tutor
en la ejecucidén de componentes y actividades por parte de los estudiantes en el/los proyecto/s de la
carrera, el docente estd en la potestad de “aprobar” o “denegar” el informe en base a los pardmetros
estipulados en los reglamentos, procesos e instructivos de la Direccién de Vinculaciéon con la sociedad. En la
ficha seguimiento carrera se escoge estas opciones aprobar o denegar a través de la lista desplegable que
se pone a disposicién.

25.- Validacién responsable de practica de servicio comunitario Facultad. - Luego de la revision del informe
parcial que realiza responsable Facultad a la ejecucidon de componentes y actividades por parte de los
estudiantes en el/los proyecto/s de la carrera, el docente responsable de prdctica de servicio comunitario
de Facultad estd en la potestad de “aprobar” o “denegar” el informe en base a los pardmetros estipulados
en los reglamentos, procesos e instructivos de la Direccién de vinculacién con la sociedad. En la ficha
seguimiento de carrera se escoge estas opciones aprobar o denegar a través de la lista desplegable que
se pone a consideracion para el seguimiento correspondiente.

26.- Aprobacién andlista vinculacién. - - Luego de la revision metodoldgica del informe parcial que realiza
el analista vinculacién a la ejecuciéon de componentes y actividades por parte de los estudiantes en el/los
proyecto/s de la carrera, el analista vinculacién estd en la potestad de “aprobar” o “denegar” el informe en
base a los pardmetros estipulados en los reglamentos, procesos e instructivos de la Direccidn de vinculacion
con la sociedad. En la ficha seguimiento de carrera, se escoge estas opciones aprobar o denegar a través
de la lista desplegable que se pone a consideracién para el seguimiento correspondiente.

27.- Emision del cerfificado. - Se entfregard el certificado de prdctica de servicio comunitario a los
estudiantes que ejecutaron componentes y actividades en el/los proyecto/s de la carrera con éxito, es decir
qgue han cumplido con los pardmetros requeridos por la normativa, procesos e instructivos de la Direccidon
de vinculacién con la sociedad. En la ficha seguimiento de docente tutor, se escoge las opciones
“aprobado” o “reprobado” a través de la lista desplegable que se pone a consideracion para el seguimiento
correspondiente.

28.- Resultado de evaluacién del estudiante. - El docente tutor de carrera registra los resultados de la
evaluacién de los estudiantes tutoriados, en la ficha de seguimiento, se escoge estas opciones “aprobado”
o ‘“reprobado” a través de la lista desplegable que se pone a consideracion para el seguimiento
correspondiente.

29.- Observaciones. - Se registra una explicacion resumida o puntual del “seguimiento” de la ejecucion de
las actividades de prdctica de servicio comunitario de los estudiantes de la carrera.

30.- Docente tutor. - Se registra el nombre y la firma del docente asignado para esta actividad con horas de
prdctica de servicio comunitario de la carrera.

31.- Responsable de prdactica de servicio comunitario de Carrera. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la carrera.
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32.- Responsable de prdctica de servicio comunitario de Facultad. - Se registra el nombre y la firma del
docente asignado para esta actividad con horas de prdctica de servicio comunitario de la Facultad
correspondiente.

Ejemplo: Se presenta un ejemplo de la informacién requerida en la ficha de seguimiento semestral de
Vinculacién con la Sociedad Docente Tutor.
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Figura 12. EJEMPLO DE LA FICHA DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DE PRACTICA DE SERVICIO COMUNITARIO DOCENTE TUTOR
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