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1. OBJETIVO 

 

Regular y guiar la postulación a las subactividades en el SICOA por parte de los estudiantes de la Universidad 

Nacional de Chimborazo. 

2. ALCANCE 

 

El presente instructivo aplica específicamente para la postulación a prácticas de servicio comunitario en 

Proyectos de práctica de servicio comunitario de la Universidad Nacional de Chimborazo. 

2 DEFINICIONES 

 

• SICOA: Sistema Institucional de Control Académico. 

 

• Postulación: Procedimiento que deben realizar los estudiantes para inscribirse en los proyectos de 

práctica de servicio comunitario y así registrar su participación en la ejecución de actividades de práctica 

de servicio comunitario previo a la obtención de su certificado. 

3 PROCEDIMIENTO 

 
3.1. Ingreso a la plataforma institucional SICOA. 
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3.2 Ingreso de credenciales del estudiante 
 

 
 
3.3 Clic en la pestaña de postulación 
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3.4 Aceptar términos y condiciones  

 

 
 

 

3.5 Verificar el cumplimiento de requisitos  
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3.6 Escoger el nombre del proyecto al cual va a postular 

 

  
 

 
3.7 Ir al/los componente/s y actividad/es a las cuales pertenece/n la/s subactividad/es a la/s cual/es va a 

postular. 
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3.8 Una vez identificada la subactividad, proceda a postular dando clic sobre el cuadro de verificación de 

la columna “Postular”. 

 

  
 

 
 

 
Repetir el proceso con todas las subactividades a las que debe postular hasta completar las horas requeridas 

por la carrera para práctica de servicio comunitario, y verificar que cuenta con el número de horas 

requeridas de prácticas de servicio comunitario. 

 

 

 

 

 

 

 

Si la subactividad no 

aparece utilice el 

buscador con la palabra 

referencial o código 

referencial. 



 
INSTRUCTIVO PARA POSTULACIÓN A PRÁCTICAS DE SERVICIO 

COMUNITARIO A TRAVÉS DEL SICOA  

CÓDIGO: GV.02.01. P02.I03. 
VERSIÓN: 01 

FECHA: 28-01-2025 

MACROPROCESO: GESTIÓN DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD 
PROCESO: COOPERACIÓN Y DESARROLLO 
SUBPROCESO: PRÁCTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO 

 

                                                                                           Página 8 de 9  

3.9 Regresar a la pantalla del proyecto, dando clic en “Cerrar”, para luego “Guardar y Continuar”. 

 

 

 
 

 
 
3.10 Enviar la postulación para legalización. 

 

 
 

3.11 Solicite al Responsable de práctica de servicio comunitario de Facultad la legalización de la postulación 

(vía correo electrónico), proporcionando su número de cédula. 

 

3.12 Una vez legalizada la postulación vuelva al SICOA (pasos 3.1 al 3.3) y verifique que se encuentra 

legalmente postulado.  
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4. CONTROL DE VERSIONES 

 

VERSIÓN DETALLE FECHA 

01 
Actualización despliegue del macroproceso 

de Vinculación con la sociedad  
28-01-2025 

 

5. LEGALIZACIÓN 

 

 

ELABORADO APROBADO 

 

 

 

 

 

 

Ing. Soledad Romero 

ANALISTA DE VINCULACIÓN CON LA 

SOCIEDAD 

 

 

 

 

 

 

Dra. Martha Romero 

DIRECTORA DE VINCULACIÓN CON LA 

SOCIEDAD 
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