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1. OBJETIVO 

 
Construir una guía para uso de los directores de proyectos de práctica de servicio comunitario para el 

registro del docente tutor y de las actividades de los proyectos de práctica de servicio comunitario con la 

sociedad en el Sistema de Gestión de Proyectos de Vinculación (SIGEPV). 

 

2. ALCANCE 

 

Obtener una guía que contenga los pasos a seguir para el ingreso de actividades de los proyectos de 

práctica de servicio comunitario en el Sistema de Gestión de Proyectos de Vinculación (SIGEPV) para los 

usuarios directores de proyectos de práctica de servicio comunitario de las cuatro facultades de la UNACH. 

3. DEFINICIONES  

 

Director de proyecto de práctica de servicio comunitario. - “Es un docente titular o no titular, con dedicación 

a tiempo completo en la Unach, con horas de práctica de servicio comunitario, encargado de planificar y 

formular un proyecto de servicio a la comunidad, por lo que deberá contar con el perfil profesional acorde 

a la pertinencia del proyecto propuesto”. …” (Reglamento de la Dirección de Vinculación de la UNACH) 

 

Docente tutor de práctica de servicio comunitario. - “Es un docente titular o no titular con horas de práctica 

de servicio comunitario, encargado del acompañamiento, asesoría, supervisión y emisión de informes 

referentes a la ejecución de las actividades de un proyecto de práctica de servicio comunitario con las 

actividades” (Reglamento de la Dirección de Vinculación de la UNACH) 

 

Interfaz o enlace- f. Inform. Conexión, física o lógica, entre una computadora y el usuario, un dispositivo 

periférico o un enlace de comunicaciones. (Diccionario de la lengua española. 2022) 

 

Proyecto de práctica de servicio comunitario. - “Comprende el conjunto de acciones sociales, artísticas, 

productivas y empresariales articuladas a la docencia e investigación, que se desarrollan de manera 

coordinada con los diferentes actores; …” (Reglamento de la Dirección de Vinculación de la UNACH)   

 

Vinculación con la Sociedad. - “hace referencia a los programas y proyectos de cooperación desarrollo, 

prácticas de servicio a la comunidad, educación continua y emprendimiento social y productivo que 

permita la democratización del conocimiento y el aporte al desarrollo integral de la sociedad y el mundo” 

(Reglamento de la Dirección de Vinculación de la UNACH) 

4. PROCEDIMIENTO 

 

4.1. El director del proyecto de práctica de servicio comunitario debe ingresar al Sistema de Gestión de 

Proyectos de Vinculación (SIGEPV) a través del enlace electrónico https://uvirtual.unach.edu.ec/ y 

mediante Clic, seleccionar el ícono de Vinculación. 

 

https://uvirtual.unach.edu.ec/
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4.2. Seleccionar la opción Docentes mediante Clic. 

 
 

4.3. Ingresar el correo del usuario y la contraseña. 
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4.4. Después de haber ingresado la interfaz, el usuario debe escoger la opción Proyectos. 

 

 

 

 
 

 

4.5. Después de haber seleccionado el proyecto de práctica de servicio comunitario, mediante 

la búsqueda, proceder a dar Clic en la opción Configuración es donde se agrega al docente y las 

actividades. 
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4.6. En la interfaz debe seleccionar con un Clic la opción Docentes. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

4.7. En la interfaz de la opción Docentes mediante Clic en la opción Añadir docente.(de acuerdo 

a la planificacion 
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4.8. En el siguiente enlace, mediante búsqueda debe seleccionar el docente tutor y proceder a 

través de un Clic a marcar en la fila correspondiente para asignar el docente tutor al proyecto de 

práctica de servicio comunitario. 

 

 
 

 

 

 

4.9. Para registrar las subactividades se debe regresar al enlace anterior y seleccionar con un Clic 

la opción beneficiarios y subactividades. 
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4.10. En la opción beneficiarios y subactividades, buscar el componente y la actividad a la cual se 

va a asignar la/s subactividad/es, seleccionar con un Clic el grupo de beneficiarios y guardar. 

 
 

4.11. Al regresar de nuevo a la interfaz anterior debe agregar la subactividad dando un Clic en 

Nueva subactividad, en el botón de la actividad correspondiente. 
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4.12. En el nuevo enlace debe completar datos de: subactividad, requerimientos, fechas de inicio 

y fin de ejecución de subactividades, seleccionar docente tutor para la subactividad, cantidad de 

estudiantes y número de horas por estudiante. Después proceder a guardar. 

 
 Aparece el siguiente aviso: 
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No se permite registrar más de 5 subactividades  

por proyecto, periodo académico y Carrera 

 
 

 Dar Clic en OK, las subactividades se han creado. 

 
 

Para crear más subactividades en el mismo proyecto de práctica de servicio comunitario, el director del 

proyecto de práctica de servicio comunitario debe realizar este procedimiento por cada una de las 

subactividades programadas. 
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5. CONTROL DE VERSIONES 

 

VERSIÓN DETALLE FECHA 

01 
Actualización despliegue del macroproceso 

de Vinculación con la sociedad  
28-01-2025 

 

6. LEGALIZACIÓN 

 

 

ELABORADO APROBADO 

 

 

 

 

 

 

Ing. Soledad Romero 

ANALISTA DE VINCULACIÓN CON LA 

SOCIEDAD 

 

 

 

 

 

 

Dra. Martha Romero 

DIRECTORA DE VINCULACIÓN CON LA 

SOCIEDAD 
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