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1. OBIETIVO

Construir una guia para uso de los directores de proyectos de prdctica de servicio comunitario para el
registro del docente tutor y de las actividades de los proyectos de prdctica de servicio comunitario con la
sociedad en el Sistema de Gestidon de Proyectos de Vinculacion (SIGEPV).

2. ALCANCE

Obtener una guia que contenga los pasos a seguir para el ingreso de actividades de los proyectos de
prdctica de servicio comunitario en el Sistema de Gestidbn de Proyectos de Vinculacién (SIGEPV) para los
usuarios directores de proyectos de prdctica de servicio comunitario de las cuatro facultades de la UNACH.

3. DEFINICIONES

Director de proyecto de prdctica de servicio comunitario. - “Es un docente fitular o no titular, con dedicacién
a tiempo completo en la Unach, con horas de préctica de servicio comunitario, encargado de planificar y
formular un proyecto de servicio a la comunidad, por lo que deberd contar con el perfil profesional acorde
a la pertinencia del proyecto propuesto”. ..." (Reglamento de la Direccién de Vinculacién de la UNACH)

Docente tutor de practica de servicio comunitario. - “Es un docente titular o no titular con horas de prdctica
de servicio comunitario, encargado del acompaniamiento, asesoria, supervisidén y emision de informes
referentes a la ejecucién de las actividades de un proyecto de prdctica de servicio comunitario con las
actividades” (Reglamento de la Direccion de Vinculaciéon de la UNACH)

Interfaz o enlace- f. Inform. Conexion, fisica o Iégica, entre una computadora y el usuario, un dispositivo
periférico o un enlace de comunicaciones. (Diccionario de la lengua espanola. 2022)

Proyecto de prdctica de servicio comunitario. - “Comprende el conjunto de acciones sociales, artisticas,
productivas y empresariales articuladas a la docencia e investigacién, que se desarrollan de manera
coordinada con los diferentes actores; ..." (Reglamento de la Direccidén de Vinculacion de la UNACH)

Vinculacién con la Sociedad. - *hace referencia a los programas y proyectos de cooperacion desarrollo,
prdcticas de servicio a la comunidad, educacién continua y emprendimiento social y productivo que
permita la democratizacion del conocimiento y el aporte al desarrollo integral de la sociedad y el mundo”
(Reglamento de la Direccién de Vinculacion de la UNACH)

4. PROCEDIMIENTO

4.1. El director del proyecto de prdctica de servicio comunitario debe ingresar al Sistema de Gestidn de
Proyectos de Vinculacién (SIGEPV) a través del enlace electronico https://uvirtual.unach.edu.ec/ vy

mediante Clic, seleccidnar el icono de Vinculacion.
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4.2, Seleccionar la opcién Docentes mediante Clic.
Unach Virtual

Vinculacién

de proyectos

Unach

I m«»«mm;{’!‘

Coordinadores/Analistas Director

Administrador

4.3. Ingresar el correo del usuario y la contrasena.
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Unacllledu.ec -

M

Iniciar sesion

nombre.usuario@unach.edu.ec

;Mo puede acceder a su cuenta?

Atras

Bienvenido al sistema de correo electronico )
Universidad Nacional de Chimborazo.

@‘h Opciones de inicio de sesion

4.4, Después de haber ingresado la interfaz, el usuario debe escoger la opcidn Proyectos.

[re— -

‘ Bienvenido al Sistema de Vinculacién con la Sociedad

Ortiz Perez Shirley.
Mireya

ESCRITORIO

Porfiles

@

Seguimients

VIDADES

4.5. Después de haber seleccionado el proyecto de prdctica de servicio comunitario, mediante
la bUsqueda, proceder a dar Clic en la opcidn Configuracién es donde se agrega al docente y las
actividades.
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Unach Virtual =
‘ CONSULTORIO DE ATENCION MEDICA GRATUITA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD NEUROLOGICA QUE ACUDEN AL INSTITUTO DE LAS HERMANAS FRANCISCANAS DE LA CARIDAD DE
= PENIPE Y EXTENSION NACIONAL PERIODO 2021 A 2025
Mireya
EsCRITORIO

peRriLES
pROYECTOS X )

SEGUIMIENTO DE

PROYECTOS

MANEJO MULTIDISCIPLINAR EN LOS ADULTOS MAYORES DEL CENTRO GERONTOLOGICO RESIDENCIAL DEL GAD MUNICIPAL DE CHAMBO DURANTE EL PERIODO 2023 - §027

4.6. En la interfaz debe seleccionar con un Clic la opcién Docentes.

ESCRITORIO

Convenios
PERFILES Seccién en la cual se debe relacionar un Convenio con el Proyecto

Materialos Requeridos
prOVECTOS ; g

Objetivo o Propésito del Proyecto
SEGUIMIENTO DE
srOvECTOS
ios y Subactividades
Convenios
feistro Grupos Atehdidos =3
. exctn ropecto/Crne e Corme Expracén Corner e ProyectolCon Documento [T —

REPORTES

4.7. En la interfaz de la opcidén Docentes mediante Clic en la opcién Aiadir docente.(de acuerdo
a la planificacion
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. Configuraciones del Proyecto

Ortiz Porez Shirley

MANEJO MULTIDISCIPLINAR EN LOS ADULTOS MAYORES DEL CENTRO GERONTOLOGICO RESIDENCIAL DEL GAD MUNICIPAL DE CHAMBO DURANTE EL PERIODO 2023 - 2027
ESCRITORIO

Canvenios

PERFILES Seccién en la cual se debe incluir a los Docentes que van a integrar el proyecto, siendo estos "Docentes de Vinculacién”

Materiales Requeridos
PROYECTOS Bocentes Asignadas a los Proyectos

Docentes
SEGUIMIENTO DE Docentes Fecha ¥ Hors Asignacin Rol Proyed
PROYECTOS

Beneficiarios y Subactividades (ORTIZ FEREZ SHIRLEY MEEVA 27 Lder
PLANIFICACION Y — MAYORGA MAZON CLARA DE LAS MERCEDES. ava/2023 933 Cacrding
SEGUIMIENTO DE Publicacién

ACTIVIDADES
Registro Grupos Atendidas
REPORTES

4.8. En el siguiente enlace, mediante bUsqueda debe seleccionar el docente tutor y proceder a
través de un Clic a marcar en la fila correspondiente para asignar el docente tutor al proyecto de
prdctica de servicio comunitario.

Seleccion de Docentes de Vinculacion

4.9. Para registrar las subactividades se debe regresar al enlace anterior y seleccionar con un Clic
la opcidén beneficiarios y subactividades.
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“Unachvitual =

3

Ortiz Perez Shirley
Mireya

ESCRITORIO
PERFILES
PROYECTOS

SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS

PLANIFICACION ¥
SEGUIMIENTO DE
ACTIVIDADES

REPORTES

Configuraciones del Proyecto

MANEJO MULTIDISCIPLINAR EN LOS ADULTOS MAYORES DEL CENTRO GERONTOLOGICO RESIDENCIAL DEL GAD MUNICIPAL DE CHAMBO DURANTE EL PERIODO 2023 - 2027

Convenios
Seccién en la cual se de debe planificar las subactividades para poder realizar la postulacién por parte de los estudiantes.
Materiales Requeridos
C hébitos y de esparcimiento en el adulto mayor mediante el autocuidado, ejercicio ladico,
Docentes mantenimiento del aspecto personal y ili en los distintos que lai ia e imps ia de un estilo de
7~ O\ vida adecuado.
4 Fecha inicio: 2023/10/09 Fecha finalizacion: 2027/12/31
rubicacion [ ]
s \ prsm— o
Actividad: Asesoramiento en la practica de actividades de recreacion y ejercicio fisico moderado con los pacientes.
Fecha inicio: 2023/10/09 Fecha finalizacion: 2027/12/31
Beneficiarios Eliminar
Actividad: Conduccion de actividades que Incentiven la actividad matriz de los adultos mayores, conservando la motricidad fina.
Facha inicio: 2023/10/09 Facha finalizacién: 2027/12/31
Baneficiarios Etiminar

4.10. Enla opcién beneficiarios y subactividades, buscar el componente y la actividad a la cual se

va a asi

gnar la/s subactividad/es, seleccionar con un Clic el grupo de beneficiarios y guardar.

Beneficiarios

Actividad

Acompafiamiento en las actividades de la vida diaria y
autocuidado en el adulto mayor

Beneficiario

Centro Gerontoldgico Residencial del GAD
Municipal de Chambo

4.11. Al regresar de nuevo a la interfaz anterior debe agregar la subactividad dando un Clic en
Nueva subactividad, en el botdn de la actividad correspondiente.

.w—
e —1
i —
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Actividad

Subactividades

Acompafiamiento en las actividades de |a vida diaria y autocuidado en el adulto mayar

Buscar Subactividad:

Buscar: Subactividad

Subactividad

Mo existe informacidn

4.12.

Requerimientos

Cantidad
Inicio i de
Estudiantes

Especificos Horas/Estudiante

En el nuevo enlace debe completar datos de: subactividad, requerimientos, fechas de inicio

y fin de ejecucién de subactividades, seleccionar docente tutor para la subactividad, cantidad de
estudiantes y niUmero de horas por estudiante. Después proceder a guardar.

Actividad

Subactividades

Acompafiamiento en las actividades de I vida diaria y autocuidado en el adulte mayor

Fecha Inicio: 2023/10/09

Fecha Finalizacién: 2027/12/31

Copia controlada por el SGC UNACH

<\
Subactividad
Subactividad prueba
| ZJ
Docente de Vinculacion
4 3\
Docente Funcién
04 ORTIZ PEREZ SHIRLEY MIREYA Lider
. J
4 L . N\
Requerimientos Especificos
Reguerimiento
\ >,
Desde Hasta
2023/10/09 2027112131 ]
4 N N N 3\
Cantidad de Estudiantes Horas por Estudiante
10 120 s
| J
Aparece el siguiente aviso:
W weoep I
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iBuen trabajo!

Ingreso realizado correctamente

Dar Clic en OK, las subactividades se han creado.

Subactividades

Actividad
Acompafiamients en las acthidades de la vida diaria y autocuidade en el adulta mayer

—
Subactividad U

Inicio. Fin

3 | Subsctnidad prueka Sequermien o 2m0we 2N

Para crear mds subactividades en el mismo proyecto de prdctica de servicio comunitario, el director del
proyecto de prdctica de servicio comunitario debe redlizar este procedimiento por cada una de las

No se permite registrar mds de 5 subactividades
por proyecto, periodo académico y Carrera
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5. CONTROL DE VERSIONES

VERSION DETALLE FECHA
0] Ac’ru.ollzomo.rj despliegue glel MACroproceso 08-01-2025
de Vinculacion con la sociedad
6. LEGALIZACION
ELABORADO APROBADO

ACREDITADR

Ing. Soledad Romero
ANALISTA DE VINCULACION CON LA
SOCIEDAD

ENVRRTHR CUSTA” RovERo
¥ FLORES

Dra. Martha Romero
DIRECTORA DE VINCULACION CON LA
SOCIEDAD
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